PREFEITURA MUNICIPAL

SBU

SAO BENTO DO UNA
PELAS MAOS DO POVO

S&o Bento do Una (PE), 03 de maio de 2021.

Mensagem n.° 09/2021.

Excelentissimos Senhor Presidente,
Excelentissimo Senhores Vereadores,
Excelentissimas Senhoras Vereadoras.

Venho, através do presente, encaminhar para apreciagdo e votagio desta Casa Legislativa, o
Projeto de Lei que dispde sobre a regulamentag&o da fungdo de SECRETARIO ESCOLAR no Municipio de Séo
Bento do Una/PE, e d4 outras providéncias.

Este Projeto de Lei ¢ uma reivindicaggo feita através do Sindicato dos Servidores Ptblicos do
nosso Municipio, que vem pleiteando essa regulamentag80, j4 h4 muito tempo, através dessa ago de valorizag8o
dos nossos profissionais, e fruto do meu comprometimento com a Categoria.

O Secretério Escolar é responsavel por planejar, coordenar e executar todos os trabalhos
administrativos da escola, dentro dos prazos estabelecidos, e também, por participar das reunies pedagdgicas e
de Gestéo Escolar, em parceria direta com o Diretor.

Observo ainda, que ele exerce relevante fungfio na escola, atuando diretamente com o Gestor
da unidade e demais membros da equipe de secretaria. Além de ser responsavel pelo arquivamento, elaboracio e
emissdo de documentos, é de sua competéncia manter os arquivos devidamente atualizados e organizados,
categoricamente, zelando pelos mesmos em sua jornada de trabalho.

E possivel constatar também que, o Secretario realiza um trabalho integrado & equipe de
coordenagdo pedagdgica, com vistas a regularizagfio da vida escolar dos alunos e dos demais membros envolvidos
neste processo.

Com base no exposto, é imprescindivel, portanto, a regulamentacgo da sua fungdo.

Sabedor da sensibilidade dos que fazem esta Casa Legislativa para com questdes de tal
relevéncia, aguardo a aprovagéo do presente Projeto, pela unanimidade dos seus membros,

Sendo o que se apresenta para 0 momento, subscrevo-me, renovando votos de admirago e
apre¢o aos membros desta Augusta Casa.

Atenciosamente,
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PROJETO DE LEI N° 09/2021.

REGULAMENTA A FUNCAO DE SECRETARIO
ESCOLAR NO MUNICIPIO DE SAO BENTO DO
UNA-PE, ALTERA AS LEIS N°S 1.603, DE 29 DE
DEZEMBRO DE 1997 E 1.868, DE 19 DE
SETEMBRO DE 2011 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO BENTO DO UNA, ESTADO DE
PERNAMBUCO, no uso de suas atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Lei Orgénica
Municipal, submete & apreciagdo do Poder Legislativo o seguinte PROJETO DE LEI:

Art. 1. Fica definida a fungdo de Secretirio Escolar desempenhada
exclusivamente por profissionais efetivos, ocupantes dos cargos de AGENTE
ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL ou, na falta deste, de AGENTE/AUXILIAR
ADMINISTRATIVO, que tenha cumprido o estagio probatério e que esteja lotado na
Secretaria Municipal de Educaggo.

Art. 2. A funco de Secretario Escolar exige como qualificagdo minimo, além
do Ensino Médio completo, a habilitagio no Curso Técnico em Secretaria Escolar.

Art. 3. Sdo atribui¢des do Secretario Escolar:

I — organizar a Secretaria e os servigos administrativos em conjunto com a
dire¢do;

II — organizar e manter atualizado o arquivo ativo e passivo da unidade escolar,
garantindo a identificaggo e ao arquivo de registro de cada estudante;

[T - ter sob sua guarda, cépia dos documentos componentes de ficha
individual dos servidores publicos lotados na unidade escolar;

IV — controlar o livro de ponto ou ponto eletrénico do pessoal dos servidores
publicos lotados na unidade escolar; )

V — encaminhar a diregfo, para despachos, os requerimentos de matriculas,
transferéncias ou quaisquer outros de competéncia da dire¢do da unidade, solicitando,
quando necessério, expediente a quem de direito;

VI — discutir e organizar com os servidores piiblicos administrativos, lotados na
secretaria escolar, o hordrio e escala de férias;

VII - lavrar e subscrever as atas, termos, termos referentes 4 conclusio de
cursos e resultados de trabalhos escolares;

VIII — assinar juntamente com a diregdio escolar, os documentos da unidade de
ensino;

IX — manter o cadastro e registro do acervo mobiliario e instrumentos didaticos
permanentes na unidade escolar;

X — enviar anualmente, ou quando solicitado, para o departamento competente
da Secretaria de Educag¢do Municipal, dados estatisticos referentes a estudantes e quadro
de funcionérios;
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XI - informar ao término de cada periodo de avaliagdo, os resultados de
aproveitamento de estudantes em sala de aula e no Conselho Escolar;

XII — distribuir e organizar em conjunto com a equipe gestora, a carga horaria
dos professores;

XIII = ser responsavel por todas as informagdes da unidade escolar alimentadas
no Censo Escolar e/ou nos programas de dados e informagGes municipais.

Art. 4. A fungdo de Secretério Escolar cumprird uma jornada de trabalho de 40
(quarenta) horas semanais, a serem distribuidas em todos os horérios de funcionamento
da unidade de ensino.

~Art. 5. O servidor no exercicio da funcdo de Secretério Escolar percebera
gratificagdo de fungdo de acordo com o nimero de estudantes da unidade de ensino que
estiver lotado, conforme estabelecido no Anexo I desta Lei.

Art. 6. O servidor que assumir a fungfio de Secretirio Escolar em uma
Unidade de Ensino localizada no espaco rural € o mesmo residir no espago
urbano, e néo for ofertado transporte pela Administragdo Municipal, recebera o
adicional de dificil acesso.

§1°. Os percentuais ou valores a serem auferidos pelo servidor terdo como base
o vencimento de seu cargo efetivo, independentemente da fungdo de Secretério Escolar,
conforme Anexo II.

§2° - Os percentuais do adicional de Dificil Acesso serdo regulamentados por
meio de Decreto do Poder Executivo.

Art. 7°. A Lei n° 1.603, de 29 de dezembro de 1997, passa a vigorar com as
seguintes alteragdes:

I - o art. 43 passa a ter a seguinte redaggo:
“Art. 43. O professor no exercicio da fungsio de Diretor percebera seus
vencimentos sob a carga horaria de 200 (duzentas) horas aulas, para os
portadores de licenciatura plena e 150 (cento e cinquenta) horas aulas, os
que possuem habilitagdo em Ensino Médio.”

IT — o art. 54 passa a ter a seguinte redagso:

“Art. 54. A Secretaria Municipal de Educagfio, ofereceré aos diretores,
logo ap6s nomeago, curso de capacitago.”

III - o art. 57 passa a ter a seguinte redaggo:

“Art. 57. O Diretor cumprir as atribuig¢des definidas no artigo 21 desta
Lei, com direito a perceber a gratificagdo de diretor.”

IV — o0 art. 64 passa a ter a seguinte redac3o:
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“Art. 64. Sera concedida gratificagdo a ser definida em ato do Poder
Executivo, aos professores em efetivo exercicio nas fungdes de
Supervisor Escolar, Coordenador de Area, Inspetor Escolar da Rede
Municipal de Ensino.”

Art. 8°. A Lei n° 1.868, de 19 de setembro de 2011, passa a vigorar com as
seguintes alteragdes:

I- o art. 8° passa a ter a seguinte redacio:

“Art. 8. As fungdes de Diretor e Diretor Adjunto de Escola, de
Coordenador Pedagégico, Diretor Técnico Pedagogico, Coordenador
Técnico Pedagdgico e Supervisor Escolar, exigem com qualificagdo
minima o curso de Licenciatura Plena em qualquer area de Educacio.

Il — o art. 33 passa a ter a seguinte redaco:

§ 3°. Poderdo perceber o adicional de Dificil Acesso, os ocupantes dos
cargos de Diretor e Diretor Adjunto, Coordenador Pedagoégico e funges
gratificadas que desempenharem suas atividades em unidades escolares
municipais de dificil acesso.”

III — o Anexo III — Tabela de percentual de fungdes gratificadas da Lei n°
1.868/2011 passa a vigorar nos termos do Anexo III desta Lei.

Art. 9°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 10. Revogam-se a alinea “d” do inciso II do paragrafo tnico do art. 4° e os
artigos 24, 25 e 56 da Lei n° 1.603/1997.

Gabinete do Prefeito, em 03 de maio de 2021.
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ANEXO 1

TABELA DE PERCENTUAL DA FUNCAO GRATIFICADA DE

SECRETARIO ESCOLAR

I - 30% sobre o vencimento basico do Secretario Escolar para escolas de 100 a
300 estudantes;

II - 50% sobre o vencimento basico do Secretario Escolar para escolas de 301 a
600 estudantes; :

III — 70% sobre o vencimento basico do Secretario Escolar para escolas de 601
a 999 estudantes;

IV — 90% sobre o vencimento basico do Secretario Escolar para escolas de
acima de 1000 estudantes;
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ANEXO II

CALCULQO DO VALOR DO ADICIONAL DE DIFICIL ACESSO:

O Dificil Acesso sera pago de acordo com o produto descrito pela
férmula abaixo:

DA =5.d.v.n
Onde:

DA = Valor Mensal do Dificil Acesso

S = Constante de proporcionalidade

d = Distancia da residéncia ao local de trabalho

v = Valor do quilémetro em reais

n = Numero de viagens semanais para cumprir a carga horaria.

e Valor a ser pago por quilémetro correspondera a, no minimo, R$ 0,05%
do salério base do Secretario Escolar Municipio de Sdo Bento do Una.

ANEXO IIT

ANEXO III -Tabela de percentual de funcées gratificadas
(Lein® 1868, de 19 de setembro de 2011)
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DIRETOR

I-50% sobre o vencimento basico da carreira do profissional do magistério para escolas
de 100 a 300 estudantes;

II -70% sobre o vencimento basico da carreira do profissional do magistério para
escolas de 301 a 600 estudantes;

I -80% sobre o vencimento bésico da carreira do profissional do magistério para
escolas de 601 a 999 estudantes;

IV -90% sobre o vencimento basico da carreira do profissional do magistério para
escolas acima de 1.000 estudantes;

DIRETOR ADJUNTO

I-70% sobre o vencimento basico da carreira do profissional do magistério para escolas
acima de 500 estudantes;

COORDENADOR PEDAGOGICO

I -30% sobre o vencimento basico da carreira do profissional do magistério de 100 a
300 estudantes sob sua coordenagio;

I -50% sobre o vencimento basico da carreira do profissional do magistério de 301 a
600 estudantes sob sua coordenagio;

I -60% sobre o vencimento basico da carreira do profissional do magistério de 601 a
999 estudantes sob sua coordenagio;

IV —70% sobre o vencimento basico da carreira do profissional do magistério de acima
de 1000 estudantes sob sua coordenagio;
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